
Lernbücher und Lernmittel für die Berufsschule „Kaufleute für Büromanagement“ 
(zuletzt aktualisiert am 07.08.2025, gültig bis auf weiteres) 

 
 Einzelpreis € 
Unterstufe 
 
Kaufleute für Büromanagement - Infoband 1 33,00 € A 
Lernfelder 1-4  
Bettermann, Hankofer, Lomb, Nolte, ter Voert.  
4. überarbeitete Auflage 2023 
ISBN 978-3-470-65654-0 

Kaufleute für Büromanagement - Lernsituationen 1 24,00 € E 

Lernfelder 1-4.  
Bettermann, Hankofer, Lomb, Nolte, ter Voert.  
4. überarbeitete Auflage 2023 
ISBN 978-3-470-65664-9 
 
 
Mittelstufe 
 
Kaufleute für Büromanagement - Infoband 2 33,00 € E 
Lernfelder 5-8  
Bettermann, Hankofer, Lomb, Ried, ter Voert  
4. Auflage 2023 
ISBN 978-3-470-66114-8 
 
Kaufleute für Büromanagement - Lernsituationen 2 24,00 € E 
Lernfelder 5-8 
Bettermann, Hankofer, Lomb, Ried, ter Voert  
4. Auflage 2023 
ISBN 978-3-470-66104-9 
 
 
Oberstufe 
 
Kaufleute für Büromanagement - Infoband 3 33,00 € E 
Lernfelder 9-13  
Bettermann, Hankofer, Lomb, Ried, ter Voert  
4. überarbeitete Auflage 2024 
ISBN 978-3-470-66134-6 
 
Kaufleute für Büromanagement - Lernsituationen 3 24,00 € E 
Lernfelder 9-13  
Bettermann, Hankofer, Lomb, Ried, ter Voert  
4. überarbeitete Auflage 2024 
ISBN 978-3-470-66144-5 
 
  
A = Ausleihe im Rahmen der Lernmittelfreiheit möglich 
E = Eigenanteil 


